南京工业大学文件
南工校财［2016］10号



差旅费管理办法补充规定

 《南京工业大学差旅费管理规定》发布以来，出现了一些新情况、新问题，现根据《江苏省财政厅关于调整省级机关差旅住宿费标准等有关问题的通知》（苏财行[2015]83号）文件规定，参考《中央和国家机关差旅费管理办法有关问题的解答》（财办行〔2014〕90号）、《教育部直属高校直属单位差旅费管理实施细则》（教财厅〔2014〕26号）等文件精神，并结合学校实际，特制订补充规定如下：

一、因公出差原则上不超过两周时间

二、差旅住宿费标准调整的规定

《江苏省财政厅关于调整省级机关差旅住宿费标准等有关问题的通知》（苏财行[2015]83号）文件精神，调整《江苏省省级机关差旅费管理办法》（苏财行〔2014〕16号）规定的差旅住宿费标准，调整后全国各地区出差住宿费标准和试点地区旺季期间及上浮后出差住宿费标准详见附件。

三、城市间交通费、住宿费、伙食补助等其他相关事宜

1、专业技术职务在五级及以上的人员出差乘坐交通工具及报销住宿费标准按“厅局级及相当职级人员”执行。

2、出差人员出差期间所发生城市间交通费和住宿费如果超过规定标准，超标部分由个人承担。

3、住宿费发票需要在发票上开具住宿天数，如果发票上无法开具的需要提供入住宾馆提供的标明入住和退房时间的机打的消费清单，并加盖该宾馆的发票专用章。住宿费明显偏低且无法明确住宿天数的则按入住一天计算伙食补助费和市内交通费。

4、参加其他单位举办的会议和培训，举办方统一安排住宿且费用自理的，凭举办方出具的有效证明，据实报销住宿费。

5、参加其他单位举办的会议和培训，举办单位统一负担食宿的，凭会议、培训通知或举办方出具的有效证明，仅按照标准报销城市间交通费、往返路途期间的伙食补助费和市内交通费。

6、受邀参加其他单位开展教学科研合作等公务事宜，根据对方单位邀请函或出具的有效证明，参照外出参加其他单位举办的会议和培训的情况处理。

四、出差在外地产生的除差旅费以外的其他合理费用，需填写“南京工业大学公用经费报销单”，在报销差旅费时一并报销，除此之外，原则上不得单独报销外地发生的费用。

五、邀请校外专家开会或者参加调研，按规定报销受邀人员城市间交通费、住宿费、咨询费或劳务费，但不得同时发放补助费及市内交通费。校外人员注明：单位、职称、姓名、联系方式。 

六、带学生到外地实习的，带队老师按照差旅费管理办法报销；在南京本地实习的，暂按照差旅费补贴标准的一半予以发放。

七、该补充规定自2016年9月1日开始执行，由计划财务部负责解释。
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附件：江苏省省级机关国内差旅住宿费标准调整表
                          单位：元/人/天
[image: image1.jpg]WD EED

R e
=T | B8
@ @ :
F| weomm R |TEIX i | TR 25
= B2 ra | Bt min|
g | B W\ | g RO R
e R | 1|
e N
P - Y = T
F T L T R
5 [ CRmE) | o0 | 450 | 350
o« | e xm> | e | w0 30
5 PR ORI 800 | 460 | 350
s w0 | 0 [
T a0 | 40 |0 | | aso | om0 | o0 oon
o | e ckm) | oo | w0 |0
o | FELECER [ o [ o0 [0 | 5[ o0 [ sa0 [ oo
10 g 1100 | 800 | 500
T
S
Fi8% | so0 | 400 a0
R
e
i
u P
s
ERET | o | |
i
F
i
12 | HATH CHAMD 900 | 500 | 400
13 T 800 | 450 | 350
14 | FHE CSIEY 800 | 480 | 350
15 | B@E Gai) 900 | 480 | 380
16 B 900 | 500 | 400





[image: image2.jpg]7] ama (mB) | soo | 4t [ se
18] Waa (g | oo | 480 | s60
1| #Fsw 500 | as0 | as0| 2 | 0 | se0 | as0| 2o
20| ima G| so0 | aso | 380
21| kA ()| eo0 | 480 | 350
22| A (£i0) | 800 | as0 | 350
23] & 0| so0 | 650 | 450
2 3 500 | 550 | 450
5] @ mT) | eo0 | ao | 30
20| sswa G8m) | so0 | so0 | 3s| %] 1040 0 | aso sow
o] mem B00 | 480 | 310
28| W& (5| s00 | ato | 310
29| EME (EE) 800 | 470 | 370
30| Zmra (B®) | oo0 | 480 | 380
si| mm e | oo | soo | aso| % | sze0 | 750 | oo sow
52| mea (m) | eo0 | aeo | 50
33| A& (2| eo0 | ato | 30
sa| #iss @) | so0 | so0 | 3s0| % | 1200 750 | 50 50w
3| =B @D | e | amo |30
36| 3 (B#AT) | e00 | 480 | 350





� CONTROL iSignatureOffice.SignatureCtrl \s ���








PAGE  
—3—


[image: image4.wmf]_1234218181.unknown

